
 
 
 
 

 
 

Der Ro senhof Bohlsen unterstützt mit dem Geschäftsbereich Rosenhof Marketing kleine 
und mittelständische Unternehmen aller Branchen (Schwerpunkte Gesundheitswesen, 

Tourismus und Agrar) in den Bereichen Werbung, Marketing und PR. Im Geschäftsbereich 
HeideFewo.com werden Ferienunterkünfte und Monteurzimmer in der Lüneburger Heide 

(Schwerpunkt Landkreis Uelzen) vermittelt.  
 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Unterstützung:  
 

Bürofachkraft (m/w/d)  
in Teilzeit  

 

Wir sind ein kleines, schlagkräftiges Team, das hoch motiviert die abwechslungsreichen 
Aufgaben in den unterschiedlichen Geschäftsbereichen erledigt. Zur Verstärkung unseres 

Teams suchen wir eine selbständige und zuverlässige Fachkraft für alle anfallenden 
Aufgaben im Büro.  

 

Schwerpunkte Ihrer Tätigkeit:  
 

Allgemeine Büroorganisation / Telefon / Schriftverkehr  
 

Vermittlung:  
Betreuung unserer Vermieter  

Datenpflege der Ferienobjekte in verschiedenen Systemen  
Erstellung von ansprechenden Werbetexten für die Ferienobjekte  

Bearbeitung telefonischer und schriftlicher Buchungsanfragen 
Belegungsmanagement  

 
 

Marketing: 
Datenpflege auf Kunden-Websites (Texte, Bilder)  

Betreuung von facebook-Unternehmensseiten  
(Erstellung von Beiträgen, Termin- und Themenplanung) 

Erstellung flotter Werbetexte und Pressemeldungen  
 

Sie arbeiten selbstständig, verantwortungsvoll und zuverlässig und haben Spaß am 
Marketing für regionale Kunden sowie an der Vermittlung von Ferienunterkünften. Sie 
schätzen die Arbeit in einem kleinen, schlagkräftigen Team, in dem Sie Verantwortung 
übernehmen. Sie möchten Ihre Arbeitszeit flexibel gestalten (auch teils Home Office 
möglich) und eigene, kreative Ideen einbringen. Sie telefonieren gern und schreiben 

ausdrucksstark. Der Umgang mit dem Computer (Textverarbeitung, Internetanwendungen) 
ist für Sie ein Kinderspiel. Sie verfügen über eine fundierte kaufmännische oder touristische 

Ausbildung mit entsprechender Berufserfahrung.  
 

Dann sollten wir uns kennenlernen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Post oder Email: 
 

Rosenhof Bohlsen, Sarah u. Volker Schulz, Ziegeleiweg 2, 29581 Bohlsen 
Tel. 05808/980752, Email. s.schulz@rosenhof-bohlsen.de  

www.rosenhof-marketing.de       www.heidefewo.com  

mailto:s.schulz@rosenhof-bohlsen.de
http://www.rosenhof-marketing.de/
http://www.heidefewo.com/

